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SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMISIONADO: C. MARCO TULIO LOPEZ CHEVEZ
NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0075/2023

OBJETO DE LA COMISION: ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA ¥ RECABAR FIRMA EN SOBRES DE NOMINA DEL PERSONAL DE CONFIANZA.
LUGAR DE COMISION: REGION COSTA (HUATULCO, POCHUTLA, PUERTO ESCONDICO ¥ PINOTEPA)
FECHA DE COMISION: LOS DIAS 27 Y 28 DE ABRIL DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES

DIA 27 DE ABRIL

#  ALLLECAR AL CIAC HUATULCO COMENCE POR PRESENTARME CON EL JEFE DE CIAC

» POSTERIOAMENTE DESCARCUE EL MATERIAL DEL VEHICULD ¥ SEPARARLG SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISICN DEL JEFE DE CIAC PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

*  REVISAMOSCON LA LISTA QUE SE LE ENTREGAAL JEFE DE CIAC, PARA VERIFICARQUE ESTUVIERA TODO EN OROEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES, POSTERICHMENTE FIRMO v SELLG GE RECIBIDO

¥ RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGO PROCEDIENDO A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADC AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCGUARDO ¥ ENTRECAR A RECURSOS HUMANOS A M| REGRESOC,

»  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PAGO

F SEVERIFICOSI HABIA PENCIENTES PCR ENTRECAR G ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADDS LOS PENDIENTES PROCED! A SALIR DEL CIAC HUATULCO AL CIAC DE CIUDAD IXTEREC

» AL LLEGAR AL CIAC DE POCHUTLA COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC

» POSTERICRMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULOY SEPARARLO SEGUN EL TIPD, TODC CON SUPERVISION DE L& JEFA DE CIAC PROCURANDS NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES.

» REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO Y SELLO DE
RECIBIDO.

» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIAMZA EN SUS TALONES DE PAGOD PROCEDIENDO A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADO AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO ¥ ENTRECAR A RECURSOS HUMANDS A MI REGRESC

»  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PAGO.

» 5EVERIFICO 5 HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCEDI A SALIR DEL CIAC DE CIUDAD POCHUTLA BaARA SEGUIR CON LA COMISION
EN EL CIAC DE PUERTO ESCONDIDO

DIA 28 DE ABRIL

» AL LLEGAR AL ClAC DE PUERTD ESCONDIDO COMENCE POR PRESENTARME COM EL JEFE DE CIAC.

» POSTERIORMENTE DESCARCUE EL MATERIAL DEL VEHICULO ¥ SEPARARLD SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL JEFE DE CIAC PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES.

»  REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA AL JEFE DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES, POSTERICHMENTE FIRMO ¥ SELLO DE RECIBIDO

» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGO PROCEDIENDO A ENTRECAR LA COPIA DEL EMPLEADO AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO Y ENTREGAR A RECURSOS HUMANDCS A MI REGRESO

r  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PAGO

#  SEWVERIFICO 5 HABIA PENDIENTES POR ENTRECAR O ENVIAR, UNAVEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCED! A SALIR DEL CIAC PUERTO ESCONDIDO AL ClAC DE PINOTERA NACIONAL

» AL LLECAR AL CIAC DE PINOTEPA NACIONAL COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC

» POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULO ¥ SEPARARLO SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DE LA JEFA DE CIAC PROCURANDD NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

> REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDC.

* RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PACO PROCEDIENDD A ENTREGAR LA COMIA DEL EMPLEADO AL PERSONAL DE CONFIANZA Y LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO Y ENTREGAR A RECURS0S HUMANDS A M| REGRESO.

»  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO

# SEVERIFICO S| HABIA PENDIENTES POR ENTRECGAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCEDI ASALIR DEL CIAC DE BINCTEPA NACIONAL PARASECUIR CON LA COMISION
EN LA SIGUHENTE REGION

1§ MAY 2023

Autorizé

C. Mafrco Tulio Lépez Chevez :
Comisionado Coordinador de‘Centros Integrales deA#@ncion al Contribuyente

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial

“General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria" Edificio "D" Saul Martinez

Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257
Teléfono: 951 5016900



